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Zakladni skola Otokara Breziny, Jihlava, prispévkova organizace

Navod na prihlaseni do Office365
(Online vyuka v Teams)



Spustte si internetovy prohlizec

* Doporucené prohlizeCe pro bezproblémovy chod zakovské aplikace
Office365 (MS Word, MS Excel, MS Teams a dalsi) jsou:

* Google Chrome ‘.

* Microsoft Edge




Navod na prihlaseni do zakovské kancelare

Do adresniho radku napsat www.office.com
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Q. Hledejte na Googlu nebo zadejte adresu URL



Uzivatelské jmeno: priimeni@zsobrezinycz.onmicrosoft.com
Heslo: jednorazové heslo mate na listku od spravce sité

B Microsoft

=. Microsoft prijmeni@zsobrezinycz.onmicrosoft.com
Prihlasit se Zadat heslo
prijmeni@zsobrezinycz.onmicrosoft.com % |‘|55|T

Neméte (cet? Vytvorte si ho! Nepamatuji si svoje heslo

Mezdafil se pristup k Uctu? m

MozZnosti pfihlageni

ZAPOMENUTE HESLO?

V pfipadé, Zze zapomenete nebo ztratite
své heslo, informujte spravce sité, ktery
Vam heslo vyresetuje za nové.


mailto:prijmeni@zsobrezinycz.onmicrosoft.com

Prihlaseni do Office365

* Po Uspésné zadaném heslu, mate moznost volby Zustat prihlasen

* Doporuceni zvolit Ano a Pristé uz nezobrazovat se doporucuje na
vlastnim pocitaci (osobni pocitac, domaci pocitac)

BT Microsoft

prijmeni@zsobrezinycz.onmicrosoft.com
Zlstat prihlasen(a)?

kdyZ to udélate, sniZite polet vyzev k piihlaseni,
které se vam budou zobrazovat.

Pfisté uZ nezobrazovat

.



nete na Teams

Uspesneé prihlaseni —

Aplikace pro komunikaci v tymech Teams
@z 2 @
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Office 365

brs)

Tipy a triky

MizZete ziskat osobni piehledy a dileZité informac... V Eliminujte izolowani obchodnich procesa a aplikacl... Mizete vyhledavat, propojovat, modelovat

Kalendar

Planujte a sdilejte ¢asy schizek a udalosti a autom...

Forms Kaizala

MizZete wytvaret prizkumy, kvizy a hlasovani a sna... Muzete ziskat jednoduchou a zabezpedenou mobil..

Lidé

OneDrive OneNote

MizZete si uspofadat kontaktni informace pro viec... MizZete si zaznamenavat a organizovat pozndmky ...

Muzete z jednoho mista ukl&dat a sdilet soubory n...

Power Apps

Pres znamé prostfedi Outlooku s girokou nabidkou... Muzete vytvaret nové plany, organizovat a pfifazov... \Wytvarejte mobilni a webové aplikace pomoci dat, ...

PowerPoint
MazZete navrhovat profesionalni prezentace.

Power Automate
MizZete wytvaiet pracovni postupy v rdmai aplikaci,...

Qutlook ' Planner

O S

Q SharePoint
Mizete sdilet a spravovat obsah, znalosti a aplikac...

Teams
Mizete ziskat pfi

v

Stream Sway
MizZete sdilet videa ze tfid, schizek, prezentaci ne... MazZete vytvaret a sdilet interaktivni zpravy, prezen... sobitelny tymovy

Ukoly

M Va5 nazor .

7

Vsechny aplikace, které si mlZete nainstalovat do pocitace, nebo pouzZivat na libovolném zafizeni a kdekoliv po prihlaseni



Uvita vas uvodni pruvodce dovednosti Teams

L] L]
p o Individuélni a skupinové cha ’ - T ) -
Dejte sviij tym dohromady P ty Budte ve spojeni prostiednictvim online schizek Soubory, poznamky, aplikace a dalsi na jednom misté
VOF Vil " o L t v, Sdilejte ndpady v otevienych konverzacich tymu nebo chatujte soukromé s kymkoli v , _ _ P .
Vytvofte pro svdj tym pracovni prostor vhodny ke spolupréci a nechte kohokoliv, aby e Jorgmzac"’ Erate sou’;m et S; B, ‘ast obe W\é“’ech Pripajte se k planovanym schiizkdm nebo zahajte viastni neplanované vefajné schiizky Vsechny nastroje vaseho tymu jsou arganizovany a integrovany dohromady. Dostafite
izaci. ve i vé vlastni v . ) X . X o . Simrel
J " na libovolném kandlu. Pemoci videa a sdileni obrazovek dejte viechny uZivatelé vice z Office 365 maximum za pomoci viastnich karet, konektord a robotd.

se piipojil. nebo ho udrzujte soukromy. Potom pomoci kanéld organizujte aktivitu
e tématu, oblasti nebo éehokoliv jiného.

dohremady.

Moznost prehrani Uvodniho videa Teams (anglictina)

Muzete zacit!

Podivejte s na rychly navod k Microsoft Teams.




Prostredi Teams a stazeni verze do PC

Microsoft Teams 4 Vyhledejte nebo zadejte piikaz.

Posledni Kontakty Komu: IZac’ré‘.e psat jménc nebo nazev skupiny

MNovy chat

Kalendaf

S—

Hlavni ovladaci panel

Mapiite novou zpravu
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Nahrat aplikaci do PC — DOPORUCENO (vice uZivatelskych moznosti)



Pouzivani Teams

e Od tridniho ucitele, spravce sité nebo vyucujiciho informatiky obdrzi
vsichni zaci pristupové udaje pro vstup do zakovské kancelare
Office365 (www.office.com)

* Po vstupu do online systému Office365 si podle navodu stahnéte
aplikaci Teams do svého osobniho pocitace



Pouzivani Teams

* Tridni ucitel nebo vyucujici predmetu vytvori tym, do kterého vas
pozvou — tuto informaci se dozvite jednou z dohodnutych moznosti:
* Informaci na strankach skoly,
e Zpravou v Bakalarich (Komens)
* Primo v programu Teams (aktivita, chat)

* Hlavnim komunikac¢nim kanalem zuUstavaji pro vSsechny zameéstnance
a zaky zpravy pres Komens v Bakalarich.



