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Zakladni Skola Otokara Bfeziny, Jihlava, pfispévkova organizace

Smeérnice pro vydavani stejnopisti vysvédceni

Uvodni ustanoveni
Na zékladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) § 28 odst. 8 Vyhlasky

¢. 3/2015 O nekterych dokladech o vzdélavani vydavam jako statutdrni orgén skoly
tuto smeérnici.

1. Puasobnost smérnice

1.1 Smérnice upravuje pravidla pro vydavani stejnopisi vysvédceni v pfipad¢ ztraty nebo

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

poskozeni.
2. Stejnopis vysvédceni

Stejnopis vysvédéeni (dale jen ,,stejnopis®) vyda Skola na zadost osobé, jiz byl vydan
prvopis, nebo jejimu zdkonnému zastupci. Stejnopis se vyhotovuje na piislusném
tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu, popiipadé neni-li k dispozici tento tiskopis,
vyhotovi se stejnopis na jiném vhodném tiskopisu. Vydani stejnopisu se zaznamend v
ptislusné dokumentaci skoly.

Pokud nelze opatfit podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu
jména a ptijmeni téchto osob s dovétkem ,,v. r.“. Pokud nelze opatfit otisk razitka pouzity
na prvopisu, uvede se na stejnopisu namisto tohoto otisku zkratka ,,L.. S.*“. Na stejnopis se
pripoji dolozka ,,Tento stejnopis souhlasi s prvopisem®. K dolozce se uvedou tyto
nalezitosti: jméno popfipad¢ jména, ptfijmeni a podpis feditele Skoly a ndzev pravnické
osoby, ktera stejnopis vydala, otisk razitka a datum vyhotoveni stejnopisu. V ptipadé, ze
se stejnopis vyhotovuje na vice samostatnych listech, opatii se doloZkou a nalezitostmi
kazdy list stejnopisu.

Pokud skola, ktera vydala prvopis, jiz neexistuje, vyda stejnopis postupem podle
odstaveli 2 a 3 Skola, kterd ukldda jeji dokumentaci, nebo jind Skola poskytujici
vzdélavani v tomtéZ nebo podobném oboru vzdélani, pokud ji Zadatel o vystaveni
stejnopisu vysvédceni predlozi kopie dokladl, na jejichz zékladé lze stejnopis vydat,
potfizené podle zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé nebo ovéfené podle zdkona o
ovefovani.

Pokud dokumentace Skoly, ke které se Zadost o vydani stejnopisu vztahuje, byla zni¢ena,
vyda Skola o této skute¢nosti Zadateli potvrzeni.

Pokud se stejnopis vydava z diivodu zmény jména, piijmeni nebo rodného Cisla, uvede se
na stejnopisu jméno a prijmeni zadatele a jeho rodné Cislo podle stavu ke dni vydani
stejnopisu. K zadosti o vydani stejnopisu se ptilozi prvopis vysveédceni, vyucniho listu
nebo diplomu o absolutoriu a doklady o zméné€ jména, piijmeni a rodného ¢isla. Zména
jména nebo prijmeni se doklada rozhodnutim ptislusného spravniho tfadu o povoleni
zmény jména a piijmeni, popiipadé jeho Gfedné ovéfenym opisem. Zmeéna rodného Eisla
se doklada v souladu s jinym pravnim piedpisem.
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3. Pisemna Zadost o vydani stejnopisu vysvédceni

Stejnopis vysvédceni bude vydan na zékladé pisemné zadosti adresované feditelstvi Skoly
osobg, jiz byl vydan prvopis nebo jejimu zakonnému zastupci.

Zadost o vydani stejnopisu lze podat osobné na sekretariatu skoly, zaslat postou nebo
zaslat elektronicky.

Formular zadosti je soucasti této smérnice (Pfiloha 1.) a je ke staZzeni na webovych
strankéch Skoly.

V pisemné zadosti o vydani stejnopisu uvede zadatel jméno, ptijmeni (soucasné i v dobé
dochazky do skoly), adresu, rodné cislo, telefon, e-mail, tfidu, Skolni rok a tfidniho
ucitele.

V pisemné Zadosti uvede zadatel rovnéz zpusob vyzvednuti si stejnopisu a to osobné

nebo postou.

4. Uhrada za vydani stejnopisu vysvédéeni

Vystaveni stejnopisu vysvédcéeni je zpoplatnéno. Platbu je nutno provést soucasné s pfijetim
zadosti o vystaveni stejnopisu.

4.1

Administrativni poplatek ¢ini 100,- K¢ za 1 list vysvédceni do data 31. 3. 2003.

Od 1. 4. 2003 c¢ini poplatek za 1 list vysvédceni 50,- K¢&. Tuto Castku lze uhradit
V hotovosti u ekonomky Skoly pfi osobnim pifevzeti stejnopisu nebo na ucet Skoly:
26138681 / 5500

5. Termin pro vyrizeni Zadosti

Stejnopis vysvédceni bude pfimo Zadateli vystaven do 30 ti dnt od doruceni zadosti.

V Jihlavé dne 27.08. 2024 Mgr. Vladimir Nekvinda

teditel Skoly



